
 
MANUAL IMS / WP LAMPIRAN 1 (c)  
Keluaran 2  (15.06.2025) 
 

 LAMPIRAN 1 (c)  
 
 SENARAI PROSES/ AKTIVITI / SENARIO (PERSEKITARAN) DALAM SKOP SISTEM PENGURUSAN KESELAMATAN DAN KESIHATAN 

PEKERJAAN  (OSHMS) MBSP 
 

NOTA: 
(PROSES KERJA/ AKTIVITI/SENARIO (PERSEKITARAN) DI BAWAH TANGGUNGJAWAB MBSP 

 

BIL JABATAN PROSES / AKTIVITI / 
PERSEKITARAN KERJA / SENARIO 

AKTIVITI / SENARIO / 
PERSEKITARAN KPI / SASARAN 

1 Pengurusan Sumber 
Manusia Pengurusan Pejabat 

Mengambil dan menyimpan fail di 
kabinet fail Kes kemalangan dan kes pekerjaan 

sifar Pemasangan peralatan elektrik semasa 
kursus 

 

2 

Undang- Undang 

Menjalankan Pendakwaan Kes di 
MBSP 

Menjalankan Pendakwaan Kes MBSP 
di Mahkamah 
 
Sub Aktiviti – Pengurusan fail 
Sub Aktiviti – Keselamatan Pegawai 
Pendakwa 

Sifar Kes kemalangan dan pekerjaan 

3 Persekitaran Pejabat Persekitaran Pejabat – Kaedah ruangan 
pejabat 

Sifar Kes Kemalangan dan  Sakit 
Pekerjaan 
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Perkhidmatan 
Persekitaran 

Tangkapan Haiwan Merayau Tangkapan haiwan merayau Tiada kes kemalangan ketika 
pelaksanaan tugas 

5 Tangkapan Haiwan Kesayangan Aktiviti tangkapan haiwan kesayangan Tiada kes kemalangan ketika 
pelaksanaan tugas 

6 Pengurusan Paun Aktiviti pengurusan paun simpanan 
haiwan 

Tiada kes kemalangan ketika 
pelaksanaan tugas 

7 Semburan Kambus Aktiviti semburan kes Kes kemalangan dan kes sakit 
pekerjaan sifar 

8 Pengurusan Stor Bahan Kimia Pengurusan stor dan bahan kimia Kes kemalangan dan kes sakit 
pekerjaan sifar 

lailathul
New Stamp
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BIL JABATAN PROSES / AKTIVITI / 
PERSEKITARAN KERJA / SENARIO 

AKTIVITI / SENARIO / 
PERSEKITARAN KPI / SASARAN 

9 Prosedur Suntikan Prosedur suntikan (suntikan jarum) 

Pematuhan dalam mencapai standard 
keselamatan kesihatan dan kualiti 
ketika melakukan amalan klinikal 
(prosedur suntikan) 

10 Pemantauan Ladang Ternakan Pemantauan ladang ternakan Tiada kes kemalangan ketika 
pelaksanaan tugas 
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Kejuruteraan  

Kelulusan Pelan Kerja Tanah untuk 
Pembangunan 

Lawatan tapak di lokasi pelan kerja 
tanah 

Sifar kes kemalangan dan kes sakit 
pekerjaan bagi kelulusan pelan kerja 
tanah Kawalan operasi kerja tanah haram 

12 Pemantauan bagi Kelulusan Pelan 
Jalan dan Parit untuk Pembangunan 

Lawatan tapak di lokasi pelan jalan dan 
parit 

Sifar kes kemalangan dan kes sakit 
pekerjaan ketika pemantauan pelan 
jalan dan parit 

13 Pemantauan bagi Kelulusan Pelan 
Lampu Jalan untuk Pembangunan  

Lawatan tapak di lokasi pelan lampu 
jalan 

Sifar kes kemalangan dan kes sakit 
pekerjaan ketika pemantauan pelan 
lampu jalan 

14  
Kejuruteraan  Penyelenggaraan Kenderaan 

Pembaikan casis kenderaan Sifar kes kemalangan dan kes sakit 
pekerjaan ketika penyelenggaraan 
kenderaan Pembaikan badan kenderaan 

Menyambung paip hidraulik (Crimping 
Machine) 
Memasang Bearing (Bearing Press 
Machine) 
Memotong, menyambung, mengimpal 
dan meloyang kepingan logam (Gas 
Wielding) 
Membekal bekalan udara termampat 
untuk kerja penyelenggaraan (Air 
Compressor Machine) 
Mengangkat dan mengubah objek berat 
(Forklift) 
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BIL JABATAN PROSES / AKTIVITI / 
PERSEKITARAN KERJA / SENARIO 

AKTIVITI / SENARIO / 
PERSEKITARAN KPI / SASARAN 

Mengangkat, menurun dan mengubah 
objek berat/ bahan kerja untuk 
penyelenggaraan (Overhead Crane 
Electric Hoisting) 
Menguruskan bahan kimia (minyak 
pelincir, minyak hidraulik, cat, cecair 
penanggal, air bateri) 
Menguji kenderaan selepas siap dibaiki 

Menebuk besi (Table Drill) 

Memotong besi (Disc Cutter) 

Penyelenggaraan Kenderaan 

Semakan teknikal kenderaan 
(troubleshooting) 
Servis kenderaan 
Mengimpal dan mencanai (Arc dan MIG 
Welding Machine) 
Menjalankan kerja pendawaian 
kenderaan 
Memotong besi (Shearing Machine) 
Mengangkat dan menurunkan 
kenderaan untuk penyelenggaraan (2 
Post Lift dan 4 Post Lift) 
Mengasah Besi (Grinding Machine) 

15 Kejuruteraan  Penyelenggaraan Infrastruktur (Lampu 
Jalan dan Lampu Isyarat) 

Menyiasat aduan kerosakan lampu 
jalan dan lampu 

Sifar kes kemalangan dan kes sakit 
pekerjaan untuk penyelenggaraan 
infrastruktur (lampu jalan dan lampu 
isyarat) 

Menyelenggara lampu jalan dan lampu 
isyarat milik MBSP 
Memasang lampu lampu jalan dan 
lampu isyarat milik MBSP (skylift) 
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BIL JABATAN PROSES / AKTIVITI / 
PERSEKITARAN KERJA / SENARIO 

AKTIVITI / SENARIO / 
PERSEKITARAN KPI / SASARAN 

16 

Kejuruteraan  

Penyelengaraan Bangunan dan Harta 
Majlis 

Mengimpal dan mencanai (Arc Wielding 
Machine) 

Sifar kes kemalangan dan kes sakit 
pekerjaan untuk penyelenggaraan 
bangunan dan harta majlis Menebuk kayu dan plywood (Drill) 

Memotong kayu (Wood Cutting 
Machine) 
Memecah lantai (Breaker) 

Memotong rumput (Bush Cutter) 

17 Penyelenggaraan lif 
Operasi lif Sifar kes kemalangan dan kes sakit 

pekerjaan untuk penyelenggaraan lif 
Penyelenggaraan lif 

18 Penyelenggaraan Alat Pemadam Api 
Meletakkan alat pemadam api di tempat 
yang ditetapkan 

Sifar kes kemalangan dan kes sakit 
pekerjaan untuk penyelenggaraan alat 
pemadam api Fungsi alat pemadam api 

19 Pengurusan Projek 

Pelaksanaan projek oleh kontraktor Sifar kes kemalangan dan kes sakit 
pekerjaan untuk pengurusan projek 

Lawatan tapak pemantauan projek 

Lawatan tapak pengesahan kerja siap 
 

20 

Bangunan  

Lawatan Tapak Semasa Memproses 
Pelan Bangunan dan Pengeluaran 
CCC 

Lawatan tapak dan pemantauan 
terhadap progres kerja binaan semasa 
memproses Pelan Bangunan dan 
Pengeluaran CCC 

Kes kemalangan dan kes perkerjaan 
sifar 

21 Pengurusan Pejabat 
Mengambil dan menyimpan fail di 
kabinet fail 

Kes kemalangan dan kes pekerjaan 
sifar 

Persekitaran pejabat 
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BIL JABATAN PROSES / AKTIVITI / 
PERSEKITARAN KERJA / SENARIO 

AKTIVITI / SENARIO / 
PERSEKITARAN KPI / SASARAN 

22 
Perbendaharaan  

Penguatkuasaan tunggakan Cukai 
Taksiran 

Pengutkuasaan tunggakan Cukai 
Taksiran 

Tiada kes kemalangan dan sakit 
pekerjaan 

23 Penghantaran Bil Cukai Taksiran & 
Notis E Secara Serahan Tangan 

Penghantaran Bil Cukai Taksiran & 
Notis E Secara Serahan Tangan 

Tiada kes kemalangan dan sakit 
pekerjaan 

 

24 Penilaian dan 
Pengurusan Harta 

Mengelak/ Mengurangkan kes 
Kemalangan yang Berkaitan dengan 
Pelaksanaan Tugas 

Senarai harta yang dikenakan cukai 
kadaran dihantar kepada jabatan 
perbendaharaan selepas pengesahan 
majlis penuh 

Loss Time Injury (LTI) berkurangan 5% 
berbanding tahun sebelumnya 

Menghantar kepada pembayar cukai 
notis kadaran bagi kes bangunan 
melibatkan skim kediaman, skim 
perdagangan dan skim perindustrian 
yang diluluskan secara Sijil Perakuan 
Siap (CCC) 
Menghantar kepada pembayar cukai 
Notis kadaran bagi kes bangunan/tanah 
selain skim kediaman, skim 
perdagangan dan skim perindustrian 
yang diluluskan secara CCC 
Menyedia dan menghantar surat 
pemberitahuan mendengar bantahan 
terhadap nilai tahunan kepada perayu 

 

25 Khidmat Pengurusan Pengurusan Kantin 
Kebersihan  Kes kemalangan dan sakit pekerjaan di 

Menara Bandaraya MBSP sifar 
Penyeliaan, Penyimpanan dan 
Penyediaan Makanan 

26 Khidmat Pengurusan Pembersihan Menara Bandaraya 
MBSP 

Mop tandas Kerja- kerja pembersihan dilaksanakan 
mengikut jadual/ senarai semak yang 
telah disediakan Penggunaan bahan pencuci/ bahan 

kimia 
Mencuci tandas 
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PERSEKITARAN KERJA / SENARIO 

AKTIVITI / SENARIO / 
PERSEKITARAN KPI / SASARAN 

Pembersihan lif 

Pembersihan siling pejabat (Air diffuser) 

Vakum lantai 

Scrubb lantai 

Lap cermin/ perabot 

Pembersihan tangga 

Membersihkan peralatan mencuci 

Menyimpan bahan pencuci 

Pembuangan sampah 

Kutipan sampah 

Pembersihan tempat wuduk 

27 Perhubungan Komuniti 
 Pembersihan di Kolam Renang MBSP 

Menyediakan peralatan pembersihan/ 
vacuum, bekas bahan kimia (klorin) dan 
memastikan telah memakai peralatan 
keselamatan (PPE) sebelum 
memulakan tugas 

 
Tiada kemalangan dilaporkan semasa 
kerja-kerja pembersihan dilakukan 

Memastikan kolam renang telah 
kosong/ tiada pelanggan sebelum 
memulakan tugas 
Mula membersihkan kawasan kolam 
menggunakan peralatan pembersihan/ 
penapis air dan vacuum air 
Menabur klorin atau asid hidroklorik di 
tebing kolam untuk memastikan pH air 
dan kadar klorin adalah bersesuian 
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AKTIVITI / SENARIO / 
PERSEKITARAN KPI / SASARAN 

Selepas kerja pembersihan selesai, 
perlu membersihkan semula peralatan/ 
mesin dan memastikan mesin berada 
dalam keadaan baik semula sebelum 
disimpan dalam stor 

28 Perhubungan Komuniti Pembersihan di Kompleks Sukan dan 
Dewan Besar MBSP 

 Kakitangan menyediakan semua 
peralatan yang diperlukan di stor 
simpanan 

Tiada kemalangan dilaporkan semasa 
kerja-kerja pembersihan dilakukan 

Periksa peralatan/ minyak petrol, plug, 
minyak pelincir 2T dan minyak 
enjinsupaya mencukupi sebelum mesin 
dihidupkan/ peralatan digunakan 
Memakai peralatan keselamatan (PPE) 
yang telah disediakan sebelum 
memggunakan mesin/ jentera/ 
peralatan 
Memastikan kaedah ergonomik dan 
peralatan/ mesin berada dalam 
keadaan betul semasa menjalankan 
kerja-kerja pembersihan 
Selepas kerja pembersihan selesai, 
perlu membersihkan semula peralatan/ 
mesin dan memastikan mesin berada 
dalam keadaan baik semula sebelum 
disimpan dalam stor 

29 

Pelesenan  

Pemantauan Lesen dan Permit 
perniagaan 

Pemantauan dan penguatkuasaan 
lesen/ permit perniagaan dan aktiviti 
bancian 

Kes kemalangan dan kes sakit 
pekerjaan tidak melebihi dari tahun 
sebelumnya 

30 Penguatkuasaan Banner dan Papan 
Iklan Luar 

Pemantaun iklan luar (papan iklan 
sementara dan sepanduk) 

Kes kemalangan dan kes sakit 
pekerjaan tidak melebihi dari tahun 
sebelumnya Operasi meruntuhkan papan iklan 

sementara 
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BIL JABATAN PROSES / AKTIVITI / 
PERSEKITARAN KERJA / SENARIO 

AKTIVITI / SENARIO / 
PERSEKITARAN KPI / SASARAN 

31 Pengurusan dan Pentadbiran Pejabat Pengurusan fail 
Kes kemalangan dan kes sakit 
pekerjaan tidak melebihi dari tahun 
sebelumnya 

 

32 

 

Perkhidmatan Pemungutan Sampah 

Mengangkat dan menurunkan tong 
semasa proses kutipan sampah 

Loss Time Injury (LTI) Berkurangan 5% 
Berbanding Tahun Sebelumnya 

Mengendalikan sisa sampah yang 
dikutip yang mengandungi barang-
barang tajam 
Mengendalikan sisa sampah yang 
dikutip yang mengandungi tin aerosol/ 
lampu kalimantang 
Berdiri di atas pemijak tangga tepi lori/ 
badan lori (simpanan sampah) 
Proses kutipan sampah tepi jalan 

Proses mengeluarkan sampah dari lori 

Mencuci kenderaan pembersihan 

Aktiviti turun naik lori sampah 

33 Perkhidmatan Kerja Pembersihan / 
Kerja Pembersihan Am 

Penggunaan stor simpanan peralatan 
pekerja 
 

Loss Time Injury (LTI) Berkurangan 5% 
Berbanding Tahun Sebelumnya Pemotongan rumput 

Pembersihan jalan / kawasan / longkang 
/ scupper drain 
 

34 Pengurusan / Operasi Di Stesen 
Pemindahan Ampang Jajar 

Pemantauan operasi oleh kakitangan 
menggunakan motorsikal 
 

Loss Time Injury (LTI) Berkurangan 5% 
Berbanding Tahun Sebelumnya 

 Kerja-kerja pejabat 
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35 
Pengurusan / Operasi Di Stesen 
Pemindahan Ampang Jajar Oleh 
Operator 

Kerja-kerja di jambatan timbang Loss Time Injury (LTI) Berkurangan 5% 
Berbanding Tahun Sebelumnya 

Kerja-kerja di Bring In Centre (BIC) 

Kerja-kerja di washing bay 

Kerja-kerja menutup canvas 

Kerja-kerja di LTP 

Pembersihan kawasan 
Pergerakan di kawasan Tapak 
Pelupusan Sampah Ampang Jajar 

36 Perkhidmatan 
Perbandaran 

Pengurusan / Operasi Di Tapak 
Pelupusan Sampah Pulau Burung 

Pergerakan kenderaan keluar dan 
masuk tapak 

Loss Time Injury (LTI) Berkurangan 5% 
Berbanding Tahun Sebelumnya 

Pembuangan sisa di sel aktif 
Memampat dan meratakan sisa / tanah 
merah menggunakan jentera 
Kerja-kerja pemungutan barang kitar 
semula oleh pemungut kitar semula 
(scavenger) 
Kerja-kerja pengoperasian di Pusat 
Rawatan Air Larut Resap 

 

37 Direktorat 
Penguatkuasaan Aktiviti Penguatkuasaan 

Halangan am 

Sifar kemalangan 

Halangan atas tempat letak kereta 

Pemeriksaan premis dan industri 

Menurunkan papan iklan 
Aktivit anggota pindah barang 
naik/turun lori 
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Pengendalian kenderaan lori, kembalik, 
tow truck, forklift 
Kawalan lalulintas dan lampu isyarat           

 

38 

Teknologi Informasi dan 
Komunikasi 
Teknologi Informasi dan 
Komunikasi 

Penyelenggaraan – Baik Pulih 
Komputer 

Pemeriksaan terhadap komputer yang 
hendak dibaik pulih Kes kemalangan dan kes sakit 

pekerjaan sifar Penukaran alat ganti komputer 

39 Penyelenggaraan Rangkaian 
Komputer 

Pemeriksaan masalah rangkaian di 
tempat pengguna Kes kemalangan dan kes sakit 

pekerjaan sifar Penukaran alat ganti rangkaian 

40 Penyelenggaraan Server Proses penukaran alat ganti server 
(harddisk / power supply) 

Kes kemalangan dan kes sakit 
pekerjaan sifar 

41 Penyimpanan Komputer Untuk 
Pelupusan 

Menyimpan komputer untuk dilupuskan 
di dalam stor 

Kes kemalangan dan kes sakit 
pekerjaan sifar 

42 Sistem dan Teknologi Maklumat Programming / pemantauan sistem dan 
rangkaian 

Kes kemalangan dan kes sakit 
pekerjaan sifar 

43 Persekitaran Pejabat 
Bilik server Kes kemalangan dan kes sakit 

pekerjaan sifar 
Penyimpanan dan pemfailan 

 

44 Korporat  Persekitaran Pejabat  

Bekerja di tapak 
 (lawatan / pemantauan / program) 

Sifar Kes Kemalangan dan Sakit 
Pekerjaan 

Kabinet fail 

Wayar atas lantai 
Laluan tangga ke Ruang Keraian 
Tingkat 16, Menara Bandaraya 
(Hadapan Ruang Legar Jabatan 
Korporat) 
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45 Pematuhan Teknikal dan 
Dasar 

Menjalankan Tindakan 
Penguatkuasaan Terhadap Binaan 
dan Tambahan Tanpa Kebenaran 
(BTK), Kerja Tanah Tanpa Kebenaran 
(KTTK) dan Kesalahan-Kesalahan 
bawah Akta Perancangan Bandar dan 
Desa 1976 (PKM)  

Menjalankan tindakan penguatkuasaan  
Terhadap binaan dan tambahan tanpa 
kebenaran (BTK) 

Kes kemalangan dan sakit pekerjaan 
sifar 

Menjalankan tindakan penguatkuasaan  
Terhadap Kerja Tanah Tanpa 
Kebenaran 
Menjalankan tindakan penguatkuasaan  
Bagi kesalahan menjalankan pemajuan 
tanpa kebenaran merancang (KM) dan 
pemajuan yang melencong daripada 
KM yang diluluskan  

 

46 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Landskap  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Penebangan / Pangkasan Pokok 
Teduhan 

Bancuhan bahan api (Petrol dan minyak 
2T) 
- Pindah bahan api dari tong besar 
- Tuang dalam mesin 

Kes Kemalangan Dan Kes Sakit 
Pekerjaan Sifar 

Mengendali mesin chain saw 
- Memastikan enjin mesin dan 

membawa /memindahkanya dalam 
keadaan yang selamat 

- Mengenalpasti ruang kerja dari 
ancaman bahaya dan tidak berisiko 

Potong / pangkasan pokok   
- Menjalankan analisa terhadap 

kawasan persekitaran 
- Potong dahan dan batang pokok 

yang tinggi  
- Potong dahan dan batang pokok 

yang berat 
- Memotong, mengumpul dan 

mengangkut sisa pemotongan 
pokok  
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Landskap  

- Mematikan enjin semasa tidak 
digunakan  

Menggunakan kenderaan Skylift /  kren 
- Memastikan jarak minimum yang 

selamat dari kabel elektrik 
- Memastikan tapak dan tanah yang 

sesuai 
- Overhead obstruction di luar 

lingkungan kerja. Operator/ 
pengendali skylift hendaklah 
sentiasa memakai helmet 
keselamatan 

- Skylift hendaklah sentiasa dalam 
keadaan selamat ketika operasi 

- Menggunakan pelapik tapak besi 
untuk menstabilkan kedudukan 
skylift 

- Memastikan keadaan cuaca baik   
Menggunakan kenderaan Skylift /  kren 
- Melaksanakan kerja di laluan 

kenderaan awam, kawasan 
topografi yang tidak rata, belukar 
dan terbuka 

Membersih tapak 

47 Bencana Pokok Tumbang 

Pasukan Bertindak berkumpul di tapak 
semaian / pejabat operasi untuk arahan 
kerja   

Kes Kemalangan Dan Kes Sakit 
Pekerjaan Sifar 

Tindakan cantasan / tebang 
dilaksanakan mengikut keperluan di 
lokasi aduan / kecemasan   
Sisa cantasan / tebangan dibersihkan 
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 Penanaman Pokok 

Penyediaan lubang penanaman 
Kes Kemalangan Dan Kes Sakit 
Pekerjaan Sifar Menanam pokok           

Memancang pokok         

 
48 

Penyiraman Pokok 
 

Pindah bahan api dari tong besar 

Kes Kemalangan Dan Kes Sakit 
Pekerjaan Sifar 

Tuang dalam mesin 

Menghidupkan enjin pam 

Mengisi bekalan air ke tangki.                                                                                                                                          

Berdiri diatas kenderaan yang bergerak.                                                                                                                                           

Landskap 

Kerja-kerja penyiraman pokok Kes Kemalangan Dan Kes Sakit 
Pekerjaan Sifar Mematikan enjin pam dan menyimpan 

‘hose 

49 Pembajaan  

Mengenalpasti kawasan pembajaan 

Kes Kemalangan Dan Kes Sakit 
Pekerjaan Sifar 

Memakai kelengkapan PPE  
Pemilihan baja yang sesuai untuk 
digunakan 
Menyediakan peralatan dan baja yang 
diperlukan 
 
Menyukat kuantiti baja (jenis cecair) dan 
air/ baja butiran 
 
Memasukkan baja ke dalam tong 
penyembur   
Sembur &  menabur baja ke pokok 
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Membersihkan tong penyembur selepas 
digunakan. 
Asingkan bekas yang telah habis 
digunakan di dalam bekas yang 
berasingan 
 
Menyimpan sisa baja kedalam bekas 
yang dikhusus. 
Pelupusan bekas sisa terjadual / bahan 
terjadual 
Membersih, menyimpan peralatan  & 
pembersihan diri 
 

50 Landskap  Meracun Rumput / Serangga Dan 
Pembajaan Kimia 

Mengenalpasti kawasan meracun 

Kes Kemalangan Dan Kes Sakit 
Pekerjaan Sifar 

Membaca MSDS dan label racun untuk 
pastikan bahaya racun tersebut dan 
cara pengendalian yang selamat. 
 
Memakai kelengkapan PPE  
Pemilihan racun yang sesuai untuk 
digunakan 
Menyediakan peralatan dan racun yang 
diperlukan 
 
Menyukat kuantiti racun (jenis cecair) 
dan air/ racun butiran / racun serbuk 
 
Memasukkan racun ke dalam tong 
penyembur   
Sembur racun ke pokok/ menabur racun 
ke pokok 
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Membersihkan tong penyembur selepas 
digunakan. 
Asingkan bekas yang telah habis 
digunakan di dalam bekas yang 
berasingan 
Menyimpan sisa racun kedalam bekas 
yang dikhusus. 
 
Pelupusan bekas sisa terjadual / bahan 
terjadual 
Membersih, menyimpan peralatan  & 
pembersihan diri 
 

51 Landskap Pemotongan Rumput 

Pemeriksaan mesin rumput sebelum 
menjalankan kerja pemotongan 

Kes Kemalangan Dan Kes Sakit 
Pekerjaan Sifar 

Memakai PPE 
Meletakkan kon keselamatan bagi 
lokasi pemotongan di tepi jalan/ taman 
rekreasi / rezab jalan 
 
Semasa memotong rumput, mesin 
rumput hendaklah dipegang dalam 
keadaan ergonomik dan betul 
 
Mengumpulkan/memasukkan sisa 
pemotongan ke dalam bekas/ plastik 
yang sesuai 
 
Memasukkan sisa pemotongan yang 
dikumpulkan ke dalam lori  
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PERSEKITARAN KPI / SASARAN 

Membersihkan  & Menyimpan mesin 
rumput selepas kerja pemotongan siap 
dilaksanakan  
 

52 Penggunaan Mesin dan Peralatan 
Mekanikal Di Tapak Semaian 

Menggunakan mesin pembancuh simen 

Kes Kemalangan Dan Kes Sakit 
Pekerjaan Sifar 

Menggunakan mesin pemecah konkrit 

Menggunakan peralatan generator 
Menggunakan mesin penghancur 
ranting pokok 
Menggunakan alat pemateri  

53 Landskap  Pengurusan Setor Bahan Kimia 

Memakai PPE (penutup mulut, sarung 
tangan, safety boot, baju lengan 
panjang) 
 

Kes Kemalangan Dan Kes Sakit 
Pekerjaan Sifar 

Memeriksa stok bahan kimia yang 
dihantar pembekal lengkap dengan 
MSDS 
 
Menerima stok bahan kimia 
Menghidupkan exhaust fan dan lampu 
di dalam setor 
Menyusun bahan kimia di rak mengikut 
kelas, kandungan dan tarikh luput 
 
Mengeluarkan stok bahan kimia 
berdasarkan permohonan 
 
Memeriksa setor dalam keadaan 
teratur, kemas dan selamat 
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Mengunci setor 

54 Kerja Di Pejabat Dan Tapak Semaian 

Jabatan Landskap – cawangan Kg Jawa 
Kes Kemalangan Dan Kes Sakit 
Pekerjaan Sifar 

Pejabat Tapak Semaian Permatang 
Tengah SPU 
 

55 Penyelenggaraan Alat Permainan / 
Pemasangan Alat Permainan 

Menanggal dan membaiki alat 
permainan      
- Siasatan tapak dijalankan 
- Peralatan mekanikal 
- Menggunakan mesin pemotong 

besi, mesin pengimpal, mesin 
canai, cangkul, tukul besi dan 
gergaji besi 

- Mengumpul/mengangkat 
peralatang yang rosak 

- Menggunakan kenderaan kren  Kes Kemalangan Dan Kes Sakit 
Pekerjaan Sifar Mengecat peralatan mainan 

Memasang alat permainan 
- Peralatan mekanikal 
- Mengguankan mesin pemotong 

besi, mesin pengimpal, mesin 
canai,cangkul, tukul besi dan 
gergaji besi 

- Mengangkat peralatan bagi kerja-
kerja memasang alat permainan 

- Menggunakan kenderaan kren 

56 Landskap Pengendalian Pasu Bunga Hiasan 

Memakai PPE  
Kes Kemalangan Dan Kes Sakit 
Pekerjaan Sifar 

Memilih, menyusun pasu bunga dan 
mengangkat ke dalam lori      
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Angkat pasu dari lori ke tapak                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
Menyusun pasu mengikut keperluan 
dan rekabentuk tapak /pentas                                                                                                                                                                                        
Memeriksa pasu dan pokok hiasan.  

Angkat pasu dari tapak ke lori                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

Menyimpan dan menyusun pasu di rak                                                                                                                                                                                                       
 

57 Pembangunan Lestari 
Pemantauan Pembangunan Projek Lawatan tapak projek Sifar kemalangan 

Melaksanakan Program Pelancongan 
dan Warisan Persediaan tapak/ semasa program 

 

58 Pesuruhjaya Bangunan 
Kawal Selia Badan Pengurusan 
Bersama (JMB) / Perbadanan 
Pengurusan (MC) 

Perjalanan pergi dan balik oleh pegawai 
yang menghadiri Mesyuarat Agung 
Tahunan JMB / MC 

Sifar Kes Kemalangan Yang Berkaitan 
Dengan Pelaksanaan Tugas 

Pegawai hadir mesyuarat agung JMB / 
MC 
Menangani aduan 

Menjalankan lawat periksa 
 

59 Pengurusan Krisis 
Mengendali Aduan Serangga Berbisa 
Seperti Lebah, Kumbang Rove, 
Kerengga, Semut dan Lain-Lain 

Menyembur racun / menghapuskan 
sarang tebuan / lebah, Semut kerengga 
dll Kes kecedaran / kemalangan / kematian 

sifar Pengendalian peralatan jentera/ hos air 
tekanan tinggi (high pressure waterjet) 
Penyimpanan peralatan racun serangga 
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60 

 

Mengambil Tindakan Pembersihan 
Menghadapi Tumpahan Pasir, Batu, 
Simen dan Lain - Lain 

Pembersihan tumpahan di atas jalan Kes kecedaran / kemalangan / kematian 
sifar 

61 
Tindakan Pencegahan Krisis Di Fasiliti 
Awam MBSP – Kompleks Makanan / 
Pasar Awam / Dewan 

Pembersihan sistem peparitan / tandas 
/ manhole tersumbat dan pembersihan 
awam 

Kes kecedaran / kemalangan / kematian 
sifar 

 

62 

Bahagian Keselamatan 
dan Komuniti 
 

Kawalan Keselamatan Di Zon 
Perindustrian Bebas, Perai (FIZ) 

Sekatan jalan raya 

Sifar Kes Kemalangan Rondaan kunci jam 

Kunci tayar 

63 
Kawalan Keselamatan Menara 
Bandaraya 
Kawalan Keselamatan Menara 
Bandaraya 

Kawalan pos pengawal 

Sifar Kes Kemalangan 
Kawalan kakitangan pelawat 

Kawalan pejabatan Datuk Bandar 

Kawalan bilik senjata api 

64 Rondaan kunci jam Sifar Kes Kemalangan 

65 Kawalan Aset dan Harta Majlis Kawalan aset dan harta majlis Sifar Kes Kemalangan 

66 Pelaksanaan Waran Tangkap dan 
Serahan Saman 

Serahan saman 
Sifar Kes Kemalangan 

Pelaksanaan waran tangkap 
 

67 Unit Audit Dalam Perlaksanaan Audit Dalam  

Mendapatkan fail dan menyimpan 
semula fail di bilik fail untuk pemfailan 

Tiada Kes Kemalangan Sewaktu 
Menjalankan Audit Lawatan tapak 

Ruang kerja terhad 
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  Aset/ peralatan yangb digunakan 
semasa di pejabat 

 

 

68 Unit OSC 

Menerima, Mengedarkan Permohonan 
Pelan Pembangunan Kepada Agensi 
Teknikal Dan Pemakluman Keputusan 
Kepada Pemohon 

Menerima dan mengedarkan 
permohonan Pelan Pembangunan 
kepada Agensi Teknikal serta memberi 
pemakluman keputusan permohonan 
dan penyerahan pelan Berlulus / Tolak 
direkod kepada pemohon 

Sifar kes kemalangan yang berkaitan 
dengan pelaksanaan tugas 

Menerima pelan pemajuan yang telah 
lengkap di Kaunter Pusat Setempat 
(OSC) 
Merekod dan mengedarkan 
permohonan kepada jabatan induk dan 
jabatan teknikal 
Menyediakan surat panggilan 
mesyuarat kepada PSP yang 
mengemukakan pelan pemajuan 
Mesyuarat JK OSC bersidang untuk 
pembentangan permohonan 
Merekod dan mengedarkan Notifikasi 
Mula Kerja Borang B 
(permulaan/penyambungan kerja 
bangunan) 
Merekod dan mengedarkan 
pendepositan C.C.C (Borang G1-G2 & 
Borang F) 

 


